Kluczbork, dnia 20.01.2015 .
DYREKTOR
MIEJSKIEGO ZARZADU OBIEKTOW KOMUNALNYCH w Kluczborku

Ogtlasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
- Inspektor do spraw przegladow budynkow jednostki organizacyjnej Gminy Kluczbork.

I. Nazwa i adres jednostki: Miejski Zarzad Obiektow Komunalnych
ul. Wolnosci 1A , 46-203 Kluczbork

II. Okreslenie stanowiska urzedniczego, na ktore odbywa si¢ nabor:

1. Nazwa stanowiska: Inspektor do spraw przegladéw budynkdéw jednostki organizacyjnej gminy Kluczbork
2. Wymiar czasu pracy: pelny etat - 40 godzin tygodniowo.

III. Wymagania zwiazane z wykonaniem pracy na stanowisku :

Inspektor do spraw przegladow budynkoéw

Do konkursu moze przystapi¢ osoba , ktora spetnia nastepujace wymagania :

Wymagania konieczne:

- wyksztalcenie $rednie techniczne branzy budowlanej ( technik budowlany) ,

- obywatelstwo polskie,

- znajomo$¢ podstawowych zagadnien budowlanych z zakresu budownictwa mieszkaniowego 1 przepisow
prawa budowlanego,

- bardzo dobra znajomos¢ pracy biurowej (sporzadzanie dokumentow, faktur, opracowywanie pism,
wykresow 1 tabel na potrzeby zakladu pracy, archiwizacja dokumentéw),

- znajomos¢ przepisOw w zakresie zarzadzania nieruchomo$ciami komunalnymi,

- dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

- nieposzlakowana opinia,

- brak skazania za przestgpstwo umyslne lub przestgpstwo skarbowe umysine,

- petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,

- biegta znajomo$¢ topografii miasta Kluczbork.

Znajomos¢ przepisow w zakresie zarzadzania nieruchomosciami komunalnymi:
e Prawo budowlane,
» Ustawa o ochronie praw lokatorow,
e Ustawa o wlasnosci lokali,
* Ustawa o gospodarce nieruchomosciami.

Wymagania dodatkowe:

- doswiadczenie w pracy w administracji publicznej, w szczegdlnosci na stanowisku ktorego dotyczy konkurs,
- mile widziane uprawnienia budowlane lub uprawnienia w zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami,

- dyspozycyjno$¢, komunikatywnos¢, kreatywnos¢, samodzielno$¢, niekonfliktowos$¢, uczciwose,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe,

- zyciorys 1 list motywacyjny,

- os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane



z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
- o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;

IV. Zakres wykonywanych czynnoSci:
- Obshluga administracyjna gminnego zasobu mieszkaniowego,
- Kosztorysowanie robot budowlanych,
- Prowadzenie technicznej dokumentacji budowlane;,
- Inwentaryzacja zasobow mieszkaniowych,.
- Przygotowywanie korespondencji w zakresie pelnionych obowigzkow oraz prowadzenie wymaganej
dokumentacji,

V. Inne informacje
- Zastrzegamy sobie prawo przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z oferentami spetniajacymi
powyzsze kryteria.
- Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy.
- Ofert odrzuconych nie zwracamy.

VI. Sposob skladania ofert
Oferty z dopiskiem "Konkurs na stanowisko Inspektor ds. przegladéw budynkow" w zamknietych
kopertach nalezy sktada¢ listownie, badz osobiscie, w terminie do dnia 04.02.2015 r. w Sekretariacie
Miejskiego Zarzadu Obiektow Komunalnych w Kluczborku, ul. Wolnosci 1A.

DYREKTOR
inz. ADAM WOJCIECHOWSKI



