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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr AO.0050.106.2017
Burmistrza Miasta Kluczborka

z dnia 6 czerwca 2017 r.

Instrukcja sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Kluczbork

Gmina Kluczbork jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostkg dominujaca,
ktora sporzadza skonsolidowany bilans na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa.
Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.
Skonsolidowany bilans Gminy Kluczbork jest sporzadzany w ztotych i groszach,
w terminie do dnia 30 czerwca roku nastgpnego.
Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy tj. na
dzien 31 grudnia kazdego roku.
Przez bilans jednostki dominujacej rozumie si¢ bilans, ktory obejmuje dane finansowe
bilansu z wykonania budzetu Gminy Kluczbork, tacznego bilansu jednostek
budzetowych oraz bilanséw instytucji kultury.
Konsolidacja obejmuje si¢ bilans jednostki dominujacej oraz bilanse jednostek
podporzadkowanych:
a) bilans spoltki, w ktorej Gmina Kluczbork posiada udziaty.
Bilans jednostek, o ktorych mowa w punkcie 6 konsoliduje si¢ metoda pelng. Metoda
ta polega na sumowaniu, w pelnej wartosci, poszczegodlnych pozycji odpowiednich
sprawozdan finansowych oraz dokonaniu wytaczen i1 korekt w zakresie wzajemnych
nalezno$ci i zobowigzan oraz powigzan kapitalowych pomiedzy jednostkami objgtymi
konsolidacja.
Jednostki sektora finansow publicznych, ktéorych dane s3a objete bilansem
skonsolidowanym powinny stosowa¢ jednakowe metody wyceny aktywow
1 pasywoOw oraz zobowigzane sg do sporzadzania sprawozdan finansowych, zgodnie
z przyjetymi zasadami (polityka rachunkowosci) jednostki dominujace;.
Dokumentacja konsolidacyjna obejmuje w szczegdlnosci:
a) bilanse jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Kluczbork,
b) wszelkie korekty i wytaczenia dokonywane w celu konsolidacji, niezbedne do
sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Kluczbork.
Etapy sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Kluczbork:
a) sporzadzenie bilansu jednostki dominujacej j.s.t. przez polgczenie pozycji
bilansu
z wykonania budzetu, tagcznego bilansu jednostek budzetowych oraz potaczenia
bilansow instytucji kultury,
b) sporzadzenie tgcznego zestawienia skonsolidowanego bilansu Gminy
Kluczbork skorygowanego o eliminacje udzialow.
W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych danych
w skonsolidowanym bilansie Gminy Kluczbork, decyzje o sporzadzeniu dokumentacji
dodatkowej podejmuje Skarbnik Gminy.
Skonsolidowany bilans gminy Kluczbork podpisuje Burmistrz Miasta Kluczborka oraz
Skarbnik Gminy.



