PLAN KONT DLA PROWADZENIA EWIDENCJI PODATKOW I
OPLAT DLA ORGANU PODATKOWEGO JST

(zatacznik nr 3c)



Ewidencja podatkowa jest integralng czescig ewidencji ksiegowej Urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych i analitycznych planu kont Urzedu
miasta i gminy Kluczbork jako jednostki budzetowe;.

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi sie na:
1. kontach bilansowych:
a. kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej;
b. kontach analitycznych i kontach szczego6towych ksigg pomocniczych;

2. kontach pozabilansowych, stuzgcych do rozrachunkéw z osobami trzecimi oraz
inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wptat z tytutu podatkow
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikow:

a. syntetycznych,
b. analitycznych,
C. szczegotowych.

Konta analityczne do kont syntetycznych sg prowadzone wedtug rodzajow podatkow
i optat.

Podatki, optaty i rézne dochody przyjmowane do kasy ujmowane bedg
w odpowiednich raportach kasowych zgodnie z prowadzonymi ksiegami gtdwnymi.

Podatki i optaty mogg wptywac na rachunek optat masowych lub na rachunek biezgcy
budzetu gminy. Wplywy na rachunek optat masowych na koniec dnia
przeksiegowywane bedg na rachunek biezgcy budzetu gminy.

Wprowadza sie typowe zapisy ksiegowe w zakresie podatkow i optat:

L.p. Tres¢ operaciji Wn Ma
Woplata gotéwki do kasy urzedu z tytutu podatkow i
1 | optat 101 221
Woptata innym instrumentem ptatniczym na ktorym
przechowywany jest pienigdz elektroniczny do

2 | kasy urzedu z tytutu podatkéw i optat 141 221
Przekazanie srodkéw pienieznych z kasy na

3| rachunek bankowy urzedu 141 101
Wptywy na rachunek bankowy z tytutu podatkow i

4| optat 130 221

5| Wptata srodkéw pienieznych w drodze 130 141

Zaptata podatku dokonana przez przeniesienie
wtasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz

6 | jednostki samorzgdu terytorialnego 011 221
Pobranie gotéwki z banku do kasy na zwrot

7 | nadptat oraz ich oprocentowanie 101 130
Zwrot nadptat oraz naleznego od nich

8 [ oprocentowania za posrednictwem kasy urzedu 221 101

Zwrot nadptat oraz naleznego od nich
9| oprocentowania za posrednictwem banku 221 130




10| Przypis z tytutu podatkéw i optat 221 720
Przypis odsetek z tytutu podatkéw i optat.
Naliczone odsetki od naleznosci przypisanych a
niewptaconych ksiegowane sg tylko na kontach
11| syntetycznych 221 720
Przypis optaty prolongacyjnej w kwocie wptaconej
12| - na podstawie dowodu wptaty (kasowa realizacja) 221 720
Przypis kosztow upomnienia w kwocie wptaconej —
13 [ na podstawie dowodu wptaty (kasowa realizacja) 221 720
14 | Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci 761 221
15| Odpis z tytutu podatkow i optat 720 221
Nalezne o oprocentowanie za nieterminowy zwrot
16 | podatku 720 221
Zwrot podatnikom za posrednictwem banku wptat
17 [ bedgcych kwotami nienaleznymi 221 130
Dokonanie zaptaty przez potracenie na podstawie
18| art.6584 Ordynacji podatkowej 221 221
Zaptata dokonana za posrednictwem banku, ktorg
to obcigzyt rachunek bankowy podatnika z tytutu
zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na
19 [rachunek bankowy urzedu 221 221
Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
20 [ dtugoterminowych 226 221
21 [ Splata naleznosci dlugoterminowych 130 226
Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw
22 | majatkowych art.66 §1 pkt.2 Ordynacji podatkowej
przy przeniesieniu wtasnosci rzeczy
o bedacymi srodkami trwatymi 011 221
przy przeniesieniu wtasnosci praw
o majgtkowych 020 221
przy przeniesieniu wtasnosci rzeczy
niebedgcych srodkami trwatymi ani
o prawami majatkowymi 310 221
23 [ Odpisy aktualizacyjne naleznosci 760 290
Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizacyjnych
24 | naleznosci 290 720
Odpisanie catosci lub czesci uprzednio
25| dokonanego odpisu aktualizujgcego 290 760
Przeksiegowanie sald dochodéw podatkowych na 720
26 [ koniec roku 760 860
Przeksiegowanie sald kosztow podatkowych na
27 [ koniec roku 860| 761
28 | Przeksiegowanie wyniku finansowego 860 800
Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe ( z
wyjatkiem nalezno$ci z tytutu przychoddéw
29 | finansowych) 761 290




Zasady ksiegowania operacji gospodarczych na kontach 011, 020, 101, 130, 141, 221,
226,290, 310, 720, 760,761, 800, 860.

1. Konto 011 ,Srodki trwate” stuzy do ewidencji zwiekszenia wartoéci $rodkéw trwatych
z tytutu zaptaty podatku dokonanej w formie pienieznej tj . poprzez przeniesienie wtasnosci
rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie art.66
§1 pkt.2 Ordynacji podatkowej. Konto 011 zamyka sie saldem Wn oznaczajgcym zwiekszenie
wartosci srodkéw trwatych z tytutu zaptaty podatku.

3. Konto 020 ,Wiasnos$ci niematerialne i prawne przy przeniesieniu wiasnosci praw
majgtkowych. Konto zamyka sie saldem Whn.

4, Konto 101 ,Kasa” stuzy do ewidencji gotowki, ktérg podatnicy regulujg swoje
zobowigzania w kasie urzedu oraz gotowki wptaconej przez inkasentéw do kasy
urzedu.

5. Konto 130 ,Rachunek bankowy urzedu” stuzy do ewidencji gromadzonych przez urzad
wptywéw budzetowych i zwrotow z tytutu podatkow i optat.

6. Konto 141 ,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych
znajdujgcych sie miedzy kasg urzedu a jego rachunkiem bankowym. Umozliwia
przeprowadzenie wptat z tytulu dochoddéw budzetowych za posrednictwem kart

ptatniczych.
7. Konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” stuzy do rozrachunkéw:
. z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych podatkdw i opfat,
. z osobami trzecimi okreslonych w art. 107 - 118 Ordynacji podatkowej, z tytutu
odpowiedzialnosci solidarnej z podatnikami z tytutu podatkéw i optat,
. Z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow i optat,
. z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,
. z bankami z tytutu nie przekazanych wptat,
. wptywow do wyjasnienia.

Dla w/w podmiotéw prowadzi sie ewidencje szczegétowg z podziatem na diuznikow
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 zamyka sie dwoma saldami. Saldo Wn oznacza przypisane, a nie
zrealizowane podatki i optaty - czyli zalegtosci, natomiast saldo Ma oznacza
wptacone, a nie przypisane podatki i optaty - czyli nadptaty.

Do konta 221 prowadzi sie ewidencje szczegétowg w postaci wyodrebnionych kont
np. kart kontowych. Dla podatnikdw, oséb trzecich i inkasentéw odrebne konto
zakfada sie w kazdym podatku.

Dla jednostek budzetowych i banku réwniez prowadzi sie odrebne konta w kazdym
podatku w przypadku gdy nastgpito potrgcenie kwoty z wzajemnej, bezsporne;j

i wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego
oraz gdy bank nie przekazat okreslonych wpfat podatku dokonanych przelewem
przez podatnika.

8. Konto 226 ,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe” przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do dtugoterminowych .

9. Konto 310 ,Materiaty’ przy przeniesieniu wiasnosci rzeczy niebedgcych srodkami
trwatymi ani prawami majgtkowymi”. Konto zamyka sie saldem Wn

10. Konto 720 ,Przychody z tytutu dochoddw budzetowych” stuzy do ewidenciji
przychoddw budzetowych z tytutu podatkow, optat, kosztéw upomnienia, odsetek



11.

12.

13.

14.

15.

i optaty prolongacyjnej. W koncu roku obrotowego salda konta 720 przenosi sie na
konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” stuzy do ewidencji przychoddw
niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki. Ewidencjonuje
sie odpisanie catosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondenciji ze strong Wn konta 760. Konto 760 nie wykazuje salda
na koniec roku.

Konto 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
naleznos$ci watpliwe, naleznosci przedawnione i umorzone
(z wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodow finansowych). W koncu roku obrotowego
przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strona Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje
salda.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki” stuzy do przeksiegowania zysku bilansu roku
ubiegtego z konta 860. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza
stan funduszu jednostki.

Konto 860 ,,Wynik finansowy” stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. Saldo
konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na
konto 800.

Konta 290 , Odpisy aktualizujgce naleznosci” stuzy do ewidencji odpiséw
aktualizujgcych wartosci naleznosci watpliwych wymienionych w art.35b ust.1

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw
aktualizujgcych naleznosci.

Konta pozabilansowe

1.

Pozabilansowe konto 990 — rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnos$ci za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji tych
zobowigzan.

Pozabilansowe konto 991 - rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkdw i optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi podlegajgce przypisaniu
na kontach podatnikow ewidencjonuje sie w kwotach naleznych do pobrania i
pobranych przez inkasentow.

Na koncie 990 i 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.



2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach

danych i opis systemu komputerowego rachunkowosci

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego:
nazwa : KSIEGOWOSC BUDZETOWA
zakupionego w: Zaktad Systemow Informatycznych SIGID Sp. z o.0.

61-195 Poznan

ul. H. Januszewskiej 1

Ksiegi rachunkowe w zakresie wykonania budzetu gminy prowadzone s3g
z wykorzystaniem programu komputerowego:
nazwa : KSIEGOWOSC BUDZETOWA
zakupionego w: Zaktad Systemow Informatycznych SIGID Sp. z o.0.
61-195 Poznanh
ul. H. Januszewskiej 1

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkéw i opftat prowadzone sg
z wykorzystaniem programu komputerowego:
nazwa : KSIEGOWOSC PODATKOWA
zakupionego w: Zaktad Systemow Informatycznych SIGID Sp. z o.0.
61-195 Poznan

ul. H. Januszewskiej 1

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego:

nazwa : Ewidencja i rozliczanie optat gospodarowania odpadami
komunalnymi
zakupionego w : Zaktad Systemoéw Informatycznych SIGID Sp. z o.0.

61-195 Poznah

ul. H. Januszewskiej 1

Zasady ochrony danych i metod zabezpieczenia dostepu do systemu zostaty okreslone w

zatgczniku nr 5 niniejszego zarzgdzenia.



