
BURMISTRZ MIASTA KLUCZBORKA
województwo opolskie

ZARZĄDZENIE NR BR.120.57.2021
BURMISTRZA MIASTA KLUCZBORKA

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany instrukcji ewidencji i kontroli bloczków opłaty targowej /druk
ścisłego zarachowania/ oraz procedury poboru opłaty targowej w Urzędzie Miejskim w

Kluczborku

Na podstawie art. 53 ust. l i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2021r. poz.305 z późn.zm.) zarządza się, co następuje:

§ l. W instrukcji ewidencji i kontroli bloczków opłaty targowej /druk ścisłego zarachowania/
oraz procedury poboru opłaty targowej w Urzędzie Miejskim w Kluczborku stanowiącej
załącznik Nr l do Zarządzenia Nr AO.120.33.2011 Burmistrza Miasta Kluczborka z dnia 10maja2011r.
§ 9 ust. 2- 5 otrzymują brzmienie:

„ 2. Pracownik B - sprzedaje na targowiskach - sprzedaje na targowiskach miejskich druki
opłaty targowej - zachowując ich dmgie odcinki broszurowane. Po powrocie z targowisk
przelicza zebrane pieniądze i sprawdza ich sumę z wydanymi drukami . Pracownik A
ewidencjonuje i kontroluje stan bloczków opłaty targowej wydanych i sprzedanych w
danym dniu oraz przechowuje zebraną opłatę w zabezpieczonym miejscu do momentu
fizycznej wpłaty przez pracownika B na rachunek bankowy Urzędu.

3. Pracownik B - co najmniej raz w tygodniu dokonuje wpłaty pobranych kwot na rachunek
bankowy Urzędu.

4. Pracownik A raz w tygodniu sprawdza stan sprzedanych bloczków opłaty targowej i
zgodność z dokonaną wpłatą przez pracownika B. Brak ewentualnej zgodności z dokonaną
wpłatą pracownik A natychmiast sygnalizuje swojemu przełożonemu.

5. Po zakończeniu każdego miesiąca pracownik A sporządza sprawozdanie i przedkłada do
sprawdzenia przełożonemu."9?

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem l stycznia 2022 roku.

I8TRZB

mgr inITJarostaw Kielar

Rad<fr^/'~<""w*/ny

Krzj^ztGf Urban


