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ZARZADZENIE Nr BR.120.62.2019
BURMISTRZA MIASTA KLUCZBORKA
z dnia 30 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 4 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351), zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ spis z natury:
1) Gotowki w kasie i drukéw $cistego zarachowania na dzien 31.12.2019 .
§2
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze weryfikacji:

1) Aktywow i pasywédw budzetu gminy, ktdre nie podlegajg inwentaryzacji metodg ich
potwierdzania lub metodg spisu z natury.

2) Wartosci niematerialnych i prawych wg stanu na dzien 31.12.2019 .

3) Weryfikacji podlegajg salda na dzien 31.12.2019 .

2. Odpowiedzialno$¢ za prawidiowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji w zakresie budzetu gminy
ponosi Pan Piotr Lewald — skarbnik gminy, a w zakresie Urzedu Miejskiego Pani Krystyna Pajestka
— z-ca skarbnika gminy.
W zakresie przyjetych zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw odpowiedzialno$¢ ponosi
réwniez Pani Krystyna Krezel — naczelnik Wydzialu Gospodarki Miejskiej, Pani Agnieszka
Dabrowska — naczelnik Wydziatu Funduszy Zewnetrznych i Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
W zakresie ewidencji gruntéw odpowiedzialno$¢ ponosi Pani Joanna Kowalik — Naczelnik Wydziatu
Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego oraz Pani Kinga Kawecka — Referent
w Wydziale Finansowym.

§3
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald:

1) Srodkoéw pienieznych na rachunkach bankowych oraz naleznosci na dzien 31.12.2019 .

§4

Ustali¢ termin rozpoczecia i zakonczenia inwentaryzacji gotowki w kasie na dzien 02.01.2020 r. Ustali¢
termin rozpoczecia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dzien 02.01.2020 r., a zakonczenia
na dzien 15.01.2020 r.

§5

Do przeprowadzenia inwentaryzacji gotowki w kasie i drukéw $cistego zarachowania powotaé
komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Kazimierz Dubowiecki — przewodniczacy komisji

2) Helena Maczka — czionek



§6

Osoby powotane na komisji inwentaryzacyjnej ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§7

Ostateczny termin zakonczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 15.01.2020 r. Komisja
przedstawi spis z natury do Wydziatu Finansowego celem rozliczenia.

§8

Protokét z przeprowadzonej inwentaryzaciji nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia 31 marca
2020 roku.

§9
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng ustalong

Zarzgdzeniem Nr AO-0152-83/08 Burmistrza Miasta Kluczborka z 23 pazdziernika 2008 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Kluczborku.

§10

Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiegach rachunkowych
2019 roku.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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