Instrukcja wypelniania formularza wniosku konkursowego

I. Dane ogolne
Nalezy poda¢ dane osoby, ktora bedzie odpowiedzialna za realizacj¢ projektu, i ktora bedzie
posiadata pelny dostep do dokumentacji i informacji na temat projektu.

I1 Dane dotyczace projektu

1. Nazwa projektu
Nalezy poda¢ nazwe projektu, ktory bedzie realizowany.

2. Miejsce wykonania projektu
Miejsce wykonania projektu nalezy okresli¢ jak najdoktadnie;.

3. Cel projektu

Nalezy okresli¢ co chce sie uzyskaé poprzez realizacje konkretnego projektu. Co jest celem
tego projektu. Do czego bedzie stuzyl. Jaka jest Panstwa wizja przysztosci zwigzana z tym
projektem. Dlaczego chca Panstwo realizowa¢ wiasnie ten a nie inny projekt. Cel zgtaszanego
projektu musi odpowiada¢ celowi konkursu (patrz regulamin).

4. Szczegotowy opis dzialan (prac)

Opis podejmowanych dziatan (w ramach projektu) powinien by¢ mozliwie szczegotowy,
okreslajacy CO bedzie zrobione. Nalezy opisa¢ wszystkie prace jakie beda podejmowane w
ramach realizacji projektu.

W opisie dziatan nalezy podac: jakie organizacje, spotecznosci lokalne, indywidualne osoby
beda zaangazowane przy realizacji projektu oraz jakie zadania zostang im powierzone.

5. Beneficjenci
Nalezy wskaza¢ KTO i ILE osob bedzie beneficjentami (osoba/osoby korzystajace z efektow
projektu) podejmowanych dziatan.

6. Harmonogram planowanych dzialan.

Nalezy tu wpisa¢ poszczegdlne czynnosci/etapy (CO — ze szczegdtowego opisu dziatan) z
uwzglednieniem terminu (KIEDY - miesiac) i miejsca (GDZIE) ich wykonania, oraz
informacja o osobach odpowiedzialnych za realizacj¢ tych czynnosci (KTO).

Harmonogram projektu moze by¢ przedstawiony opisowo w punktach lub w formie graficzne;
(np. tabeli).

7. Zakladane rezultaty realizacji projektu.

Nalezy opisac, jakie rezultaty zostang osiagnigte przez zrealizowanie projektu:

- niematerialne efekty projektu (tzw. efekty miekkie)

- materialne efekty projektu (tzw. efekty twarde)

Materialne efekty projektu to np. zagospodarowanie terenu czyli wykonanie nasadzen,
ustawienie tawek, tablicy informacyjnej itd. Natomiast niematerialne efekty tego samego
projektu to poprawa estetyki wsi.

Materialnym efektem bedzie postawienie placu zabaw, a niematerialnym spedzanie czasu
wolnego przez dzieci i1 osoby starsze, integracja spotecznosci wiejskiej itd.



111 Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji projektu

1. Calkowity koszt projektu
Nalezy podaé catkowity koszt projektu uwzgledniajacy wktad wlasny.

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow
Tabela moze by¢ rozbudowana o kolejne wiersze lub dotagczona do wniosku jako zatgcznik.

W rubrykach znajdujq si¢ informacje i wartosci przykladowe!

Opis Zrédla finansowania
) jednostki Tosé _ Cena Grant | Organizacja | Inne
Rodzaj Kosztu (szt., osoby, iednostek jednostki SUMA Gminny | wnioskujaca | zrédla
godz., kg, m, J w zi finanso
itp.) wania
Koszty osobowe
Remont ogrodzenia(b godziny 50 5,00 250,00 250,00
0s6b po 10 godzin) wolontariat
Skiad folderu (1 osoba) | godziny 20 7,00 140,00 140,00
Kreator
Sp. 2 0.0

Warsztaty: ochrona Dni 3 350,00 1.050,00 800,00 250,00
gatunkow rodzimych (1 | (5 godz./
osoba) dzien)
Koszty programowe
(materiaty, narzedzia, itp)
Remont ogrodzenia:

drewno m 2 2 100,00 200,00 200,00

gwozdzie kg 1 20,00 20,00 20,00

transport materiatu km 50 2,50 125,00 125,00
SUMA 2.505,00 | 1.425,00 | 720,00 360,00

W budzecie nalezy wykaza¢ rowniez wklad wiasny, przez ktory rozumiemy nie tylko $rodki
wlasne organizacji lub pozyskanych przez nig sponsoréw, ale tez pracg (w tym prace
wolontariuszy), udost¢pnienie lokalu, srodki transportu itp. Gmina nie okresla maksimum
wktadu wlasnego. Wszystkie dzialania objegte kosztorysem musza by¢ rozbite na
poszczegblne elementy (nieprawidlowe jest podanie ogolnego kosztu danej czynnosci).

3. Uzasadnienie wydatkow

Nalezy opisa¢ jak sprawdzane beda ceny ustug i towaré6w nabywanych w ramach projektu 1
opisa¢, jak beda dobierani dostawcy sprzetu, w jaki sposob beda akceptowane ceny (np.: czy
zrobili Panstwo rozpoznanie rynku producentow 1 ich cen, czy sa to producenci lokalni a jesli
nie, to czemu akurat tych wybraliscie).

IV Przewidywane zrodla finansowania projektu

1. Zrédla finansowania projektu

W tabeli nalezy uja¢ catkowity koszt projektu dzielac na wnioskowang kwote dofinansowania
oraz na wktad wlasny. Obie wartosci nalezy poda¢ kwotowo w zt jak réwniez jaki stanowig %
calosci kosztow projektu.

2. Pozyskanie dodatkowych funduszy.

Prosimy wuzasadni¢ na czym opieraja si¢ przewidywania zwigzane z pozyskaniem
dodatkowych funduszy na realizacje projektu (kolumna: Inne zrédlta finansowania). Jesli
uzyskali§cie Panstwo od potencjalnych partneréw lub sponsoréw pisemna deklaracj¢ dot. ich
wktadu, prosimy tu o tym napisac.



V Inne wybrane informacje dotyczace projektu

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji projektu.

Udziat lokalnej spotecznosci w projekcie nie oznacza jedynie osiggniecia przez nig korzysci
z realizacji zadania, ale takze aktywne uczestnictwo w jego realizacji. Dlatego tez nalezy tu
opisa¢ w jaki sposob:

- beda uwzgledniane potrzeby i oczekiwania uczestnikow;

- Dbeneficjenci 1 organizacje partnerskie zostang wilaczone w dzialania zwigzane
z przygotowaniem i realizacjg projektu

Nalezy opisa¢ czy projekt i plan jego realizacji byt (i jakim sposob) konsultowany
z mieszkancami wsi; z jakimi organizacjami obywatelskimi i samorzadowymi przewidziano
wspotprace realizacji projektu.

2. Ocena realizacji projektu i jego efektow

Nalezy wyjasni¢ w jaki sposob, zardowno w trakcie jak i po zakonczeniu realizacji projektu,
zamierzacie Panstwo:

- kontrolowa¢ wykonanie poszczeg6lnych etapow realizowanego projektu;

- oceni¢ rzeczywiste efekty projektu (w stosunku do planowanych celow);

- korygowac¢ (o ile okaze si¢ to niezbedne) zatozenia i elementy projektu w trakcie jego
realizacji?

Szczegdlng uwage nalezy poswigci¢ udziatowi przedstawicieli lokalnej spotecznosci
w procesie oceny skutecznosci projektu.

3. Promocja projektu

Nalezy wyjasni¢, w jaki sposob bedziecie Panstwo informowa¢ lokalng spoteczno$¢
i promowac swoj projekt i jego efekty ,,na zewnatrz”, zarowno przed jego rozpoczeciem, jak
i w trakcie realizacji oraz po jego zakonczeniu.

4. Potencjalne zagrozenia w czasie realizacji projektu.

Nalezy wskaza¢ trzy trudnos$ci, ktore moga wystapi¢ przy realizacji zatozonych dziatan
1 sposob ich rozwigzania. Przedstawiona analiza powinna by¢ bardzo uwazna, wykazujaca, ze
podczas planowania projektu uwzgledniono nie tylko wtasne zamierzenia, ale takze mozliwe
zagrozenia dla pelnej realizacji projektu.

Prosimy nie pisa¢é ,nie przewidujemy zadnych trudno$ci”, gdyz to dowodzi
niewystarczajgcego przemyslenia zaplanowanych dziatan.

5. Plany dotyczace kontynuacji projektu po zakonczeniu finansowania przez gmine
Istotne jest, aby wykaza¢, w jaki sposob zrealizowany projekt przyczyni si¢ do dalszego
rozwoju spoleczno$ci lokalnej. Prosimy wigc o informacje, w jaki sposdb w przysztosci
zamierzacie Panstwo zapewnié trwato$¢ efektow projektu wypracowanych w trakcie jego
realizacji.

Informacja dodatkowe

Proszg o staranne wypetnienie komputerowo lub maszynowo wszystkich rubryk.

W razie potrzeby mozna dodawac kolejne wiersze w tabelach lub powigksza¢ pola tekstowe.
Opis planowanych w ramach projektu dziatah powinien by¢ mozliwie szczegétowy i zawieraé
uzasadnienie ich realizacji

Prosimy o ponumerowanie stron projektu, nie zmienianie kolejnosci punktow, nie zszywanie
stron i nie oprawianie wniosku.

Wnhioski i zataczniki nie beda zwracane.



