BURMISTRZ MIASTA KLUCZBORKA

wojew6dztwo opolskie

Zarzadzenie Nr BR.0050.97.2022
Burmistrza Miasta Kluczborka
z dnia 7 czerwca 2022 r.

w sprawie sporzadzania skonsolidowanego bilansu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2022 r. poz. 559 z pozn. zm.), art. 55 — 63d ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) w ramach rozdziatu 5
Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budietu paristwa, budietéw jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzgdowych zakladéw  budietowych,
paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budietowych majgcych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie¢ instrukcj¢ sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy
Kluczbork stanowigcg Zatgcznik Nr 1.

§ 2. Wprowadza si¢ wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy
Kluczbork stanowigcy Zatacznik Nr 2.

§ 3. Zobowiazuje si¢ dyrektorow, kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy
Kluczbork oraz Skarbnika do:
1) dokonania na dziefi bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald nalezno$ci i zobowiazan
wystepujgcych pomiedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,
2) sporzadzenia wykazu zobowigzan i naleznosci do konsolidacji miedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Kluczbork objetymi bilansem skonsolidowanym.
3) dostarczenia oryginalu dokumentéw do Wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego
w Kluczborku niezwlocznie po ich sporzgdzeniu i podpisaniu.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Zarzady spétek kapitatowych w ktorych Gmina Kluczbork posiada
udzialy, do:
1) sporzadzenia bilansu rocznego wraz z informacjg dodatkowa i objasnieniami (szczegdtowy
opis aktywdéw i pasywow wystepujacych w spoélce) uzupelnionego o wykaz naleznosci
1 zobowigzan wobec jednostek organizacyjnych objetych bilansem skonsolidowanym,
2) dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci i zobowigzan
wystepujacych pomiedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,
3) dostarczenia oryginalu dokumentéw do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego
w Kluczborku niezwlocznie po ich sporzadzeniu i podpisaniu.

§ 5. Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy Kluczbork do:
1) sprawdzenia sporzadzonego bilansu pod katem rzetelno$ci i wiarygodnosci
prezentowanych danych,
2) sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Kluczbork w terminie do 30 czerwca.



§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr A0.0050.116.2020 Burmistrza Miasta Kluczborka
z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie sporzadzenia skonsolidowanego bilansu.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr BR.0050.97.2022
Burmistrza Miasta Kluczborka

z dnia 7 czerwca 2022 r.

Instrukcja sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Kluczbork

. Gmina Kluczbork jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostka dominujaca,

ktéra sporzadza skonsolidowany bilans na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawa.

Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

Skonsolidowany bilans Gminy Kluczbork jest sporzadzany w zlotych i groszach,
w terminie do dnia 30 czerwca roku nastepnego.

Konsolidacji podlegajg bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy tj. na
dzien 31 grudnia kazdego roku.

Przez bilans jednostki dominujacej rozumie si¢ bilans, ktéry obejmuje dane
finansowe bilansu z wykonania budzetu Gminy Kluczbork, lacznego bilansu
Jjednostek budzetowych oraz bilansow instytucji kultury.

Konsolidacjg obejmuje si¢ bilans jednostki dominujacej oraz bilanse jednostek
zaleznych, w ktérych Gmina Kluczbork posiada ponad 50% akcji/udziatow.

Bilans jednostek, o ktérych mowa w punkcie 6 konsoliduje si¢ metodg pelna. Metoda
ta polega na sumowaniu, w pelnej wartosci, poszczegdlnych pozycji odpowiednich
sprawozdan finansowych oraz dokonaniu wylaczen i korekt w zakresie wzajemnych
naleznosci i zobowigzan oraz powigzan kapitalowych pomiedzy jednostkami
objetymi konsolidacja.

Jednostki sektora finanséw publicznych, ktérych dane sa objete bilansem
skonsolidowanym powinny stosowa¢ jednakowe metody wyceny aktywow
1 pasywow oraz zobowigzane sa do sporzadzania sprawozdan finansowych, zgodnie
z przyjetymi zasadami (polityka rachunkowosci) jednostki dominujace;.
Dokumentacja konsolidacyjna obejmuje w szczegodlnosci:

a) bilanse jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Kluczbork,

b) wszelkie korekty i wylgczenia dokonywane w celu konsolidacji, niezbedne do
sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Kluczbork.

Etapy sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Kluczbork:

a) sporzadzenie bilansu jednostki dominujacej j.s.t. przez polaczenie pozycji
bilansu z wykonania budzetu, tacznego bilansu jednostek budzetowych oraz
potaczenia bilansow instytucji kultury,

b) sporzadzenie Iacznego zestawienia skonsolidowanego bilansu Gminy
Kluczbork skorygowanego o eliminacje udziatow.

W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych danych
w skonsolidowanym bilansie Gminy Kluczbork, decyzje o sporzadzeniu
dokumentacji dodatkowej podejmuje Skarbnik Gminy.

Skonsolidowany bilans gminy Kluczbork podpisuje Burmistrz Miasta Kluczborka
oraz Skarbnik Gminy.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr BR.0050.97.2022
Burmistrza Miasta Kluczborka

z dnia 7 czerwca 2022 r.

Wykaz jednostek objetych bilansem skonsolidowanym
Gminy Kluczbork

Urzad Miejski w Kluczborku

Organ Gmina Kluczbork

Wodociagi i Kanalizacja ,,Hydrokom” Sp. z 0.0. w Kluczborku
,»Dolina Stobrawy” Sp. z 0.0. Maciejow

Centrum Kultury w Kluczborku

Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Kluczborku
Muzeum im. Jana Dzierzona w Kluczborku

Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku

Miejski Zarzad Obiektow Komunalnych w Kluczborku

. Osrodek Pomocy Spotecznej w Kluczborku

. Osrodek Sportu i Rekreacji w Kluczborku

. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kluczborku z Filig w Kuniowie

. Administracja Oswiaty w Kluczborku

. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Jana Dzierzona w Kluczborku

. Publiczna Szkola Podstawowa Nr 2 im. Janusza Korczaka w Kluczborku

. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 5 z Oddziatlami Integracyjnymi im. Emilii Plater

w Kluczborku

Publiczna Szkota Podstawowa z Oddziatem Przedszkolnym w Bakowie
1 Przedszkolnym Oddzialem Zamiejscowym w Biadaczu

Publiczna Szkota Podstawowa w Bogacicy im. Bohateréw II Brygady Pancernej
Publiczna Szkola Podstawowa z Oddziatami Przedszkolnymi im. Mikotaja Kopernika
w Kujakowicach Dolnych

Publiczna Szkota Podstawowa z Oddzialami Przedszkolnymi im. Bl. Jana Pawla II
w Kuniowie

Publiczne Przedszkole Nr 1 w Kluczborku

Publiczne Przedszkole Nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi im. Czestawa Janczarskiego
w Kluczborku

Publiczne Przedszkole Nr 5 im. Marii Konopnickiej w Kluczborku z Oddziatami
Zamiejscowymi w Kraskowie i Ligocie Dolnej

Publiczne Przedszkole Nr 7 z Grupami Wczesnoprzedszkolnymi z Opieka
Pielegniarska w Kluczborku

Publiczne Przedszkole Nr 8 im. Kubusia Puchatka w Kluczborku z Oddzialami
Zamiejscowymi w Ligocie Gornej i Smardach Gérnych

Publiczne Przedszkole w Bogacicy z Oddzialem Zamiejscowym w Bazanach

Szkota Muzyczna I st. im. Ignacego J. Paderewskiego w Kluczborku.



