Zasady ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego

Zasady 1 tryb udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystania reguluje ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1641).

Informacja sektora publicznego to kazda tres¢ lub jej czes¢. niezaleznie od sposobu utrwalenia,
w szczegolnosci w postaci papierowej. elektronicznej. dzwigkowej. wizualnej lub audiowizualne;j.
bedaca w posiadaniu podmiotu zobowigzanego.

Ponowne wykorzystanie informacji publicznej rozumiane jest jako wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej tresci informacji
publicznej lub kazdej jej czgsci. bedacej w posiadaniu podmiotow zobowiazanych. niezaleznie od
sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej. elektronicznej. dzwigkowej, wizualnej lub
audiowizualnej). w celach komercyjnych lub niekomercyjnych. innych niz jej pierwotny publiczny cel
wykorzystywania. dla ktérego informacja zostala wytworzona. Ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego to wykorzystywanie przez osoby fizyczne. osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, informacji sektora publicznego. w jakimkolwiek celu. z wyjatkiem
wymiany informacji sektora publicznego miedzy podmiotami zobowiazanymi wylacznie w celu
realizacji zadan publicznych.

Przepisow ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego nie stosuje si¢ do informacji sektora publicznego bedacych
w posiadaniu:

e panstwowych instytucji kultury. samorzadowych instytucji kultury oraz innych podmiotow
prowadzacych dzialalnosé kulturalna, z wyjatkiem muzedw samorzadowych. bibliotek
publicznych:

e przedszkoli, szkél. placéwek oswiatowo-wychowawczych. placowek ksztalcenia ustawicznego.
placowek artystycznych, poradni psychologiczno-pedagogicznych., miodziezowych osrodkow
wychowawczych.  mlodziezowych — osrodkéw  socjoterapii.  specjalnych — osrodkow
wychowawczych i szkolno-wychowawczych, osrodkéw rewalidacyjno-wychowawcezych,
placowek zapewniajacych opieke i wychowanie, placowek doskonalenia nauczycieli. bibliotek
pedagogicznych oraz kolegiow pracownikow stuzb spolecznych, chyba. Ze informacje
ponownie wykorzystywane sg informacjami publicznymi podlegajacymi udostepnieniu
w Biuletynie Informacji Publicznej.

Zasady udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania bedgcych w posiadaniu Urze¢du Miejskiego w Kluczborku

Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja sektora publicznego:

¢ udostepniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Kluczborku

- https://www.bip.kluczbork.eu
e udostepniona w serwisie internetowym Gminy Kluczbork - http://www.kluczbork.eu
e przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego dla informacji
publicznych udostepnianych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Kluczborku:

Jesli dla danej informacji udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Kluczborku nie zostaly okreslone inne. odrebne warunki ponownego wykorzystywania lub nie



zawarto w danym zakresie umowy o udzielenie wylacznego prawa do korzystania
z informacji sektora publicznego. osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej wykorzystujace te intormacje w celu ich ponownego

wykorzystywania sa zobowiazane do:

¢ poinformowania o zrddle. czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej:
e udostepniania innvm uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie:
e informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej.

Sposéb korzystania z informacji sektora publicznego spelniajgcych cechy utworu lub
stanowigcych baze danych:

Warunek korzystania z informacji sektora publicznego majacych cechy utworu lub stanowiacych baze
danych Urzad Miejski w Kluczborku zapewnia mozliwosé wykorzystywania utworu lub bazy danych,
do celow komercyjnych i niekomercyjnych. tworzenia i rozpowszechniania kopii utworu lub bazy
danych. w calosci lub we fragmentach, oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania utwordw
zaleznych, pod warunkiem. Ze nie naruszato ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych lub ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych, z zastrzezeniem praw
przyslugujacych podmiotom trzecim.

Kazdy kto ponownie wykorzystuje udostgpniana przez Urzad Miejski w Kluczborku informacje sektora
publicznego. spetniajaca cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, zobowigzany jest do poinformowania o nazwisku. imieniu lub
pseudonimie tworey lub artysty wykonawcey, jezeli jest znany.

Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego przekazywanych na wniosek

W przypadku informacji sektora publicznego udostepnianych na wniosek Urzad Miejski w Kluczborku
moze ztozy¢ ofertg zawierajacg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o wysokosci optat
za ponowne wykorzystywanie odrebnie dla kazdego wniosku i przekazac jg wnioskodawcy w trybie
okreSlonym przez art. 41 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego. W rozumieniu art. 12 ust. 1 wyzej cytowanej ustawy
oferte stanowig warunki ponownego wykorzystywania okreslone przez Urzad Miejski w Kluczborku
w odniesieniu do informacji sektora publicznego udostgpnionych w inny sposéb niz w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz w serwisie internetowym lub informacja o wysokosci optat za ponowne
wykorzystywanie, jezeli zostaly ustalone.

Udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ich ponownego wykorzystywania nastgpuje na
wniosek w przypadkach, gdy:

e informacja nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Kluczborku;

e zostala udostgpniona w inny sposoéb i nie zostaly okreslone warunki ponownego
wykorzystywania lub oplaty za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano
o braku takich warunkéw lub opfat;

e wnioskodawca zamierza wykorzystywa¢ informacje na warunkach innych niz zostaty dla tej
informacji okreslone;

e zostala udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady i tryb
dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.



Whiosek mozna ztozyé w formie dokumentu papierowego badz w formie dokumentu elektronicznego
na adres:

e Urzad Miejski w Kluczborku, ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork
e e-mail: sekretarz@kluczbork.pl

Whiosek o udostepnienie informacji sektora publicznego winien zawierac:

e nazwe podmiotu zobowigzanego — nazwe podmiotu begdacego dysponentem informacji
sektora publicznego;

e informacje o wnioskodawcy, w tym imi¢ i nazwisko albo nazwe oraz adres umozliwiajgcy
dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo petlnomocnika tego wnioskodawcy
w sposob lub w formie wskazanych we wniosku;

e wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana,
a jezeli jest juz udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich ma by¢ ponownie
wykorzystywana, oraz zrodto udostepnienia lub przekazania;

e wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny),
w tym okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktorej informacje sektora publicznego beda
ponownie wykorzystywane, w szczeg6lnosci wskazanie dobr, produktéw lub ustug;

o wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektronicznej, takze wskazanie formatu danych;

o wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata
udostepniona lub przekazana w inny sposob, albo sposobu i okresu dostgpu do informacji
gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w art.
39 ust. 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa si¢ wnioskodawce do usunigcia
brakéw formalnych, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Whniosek rozpatruje sie niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wniosku. Jezeli wniosek nie moze zostaé rozpatrzony w terminie 14 dni, w tym terminie wnioskodawca
zostaje zawiadomiony o przyczynach opdznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzony zostanie
wniosek, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace od dnia zlozenia tego wniosku.

Oplaty

Jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposéb lub w formie wskazanych we wniosku
o ponowne wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych kosztow, Urzad Miejski
w Kluczborku moze ztozy¢ oferte zawierajacg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje
o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie.

Do kosztéw wplywajacych na ustalenie opfaty zalicza si¢ koszty zwigzane z przygotowaniem
i przekazaniem informacji sektora publicznego w sposob i formie okreslonych w ofercie oraz zwiazane
z wplywem innych czynnikéw, jakie beda brane pod uwagg przy wnioskach nietypowych w rozumieniu
art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego, a w szczegoélnosci:

e koszty materiatdw wykorzystanych do sporzadzenia wydrukow i kserokopii;

o koszty elektronicznych nos$nikéw danych;

e czas i koszty pracy dodatkowej zwigzanej z przygotowaniem lub przekazaniem informacji
sektora publicznego w sposob i formie okreslonych w ofercie.



Wysokos¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztdw poniesionych bezposrednio w celu
przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
w okreslony sposob i w okreslonej formie.

Whnioskodawca jest zobowigzany w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty do zawiadomienia Urzgdu
Miejskiego w Kluczborku o przyjeciu oferty. Wnioskodawca, ktéry otrzymat oferte zawierajaca
warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, lub wysokos¢ oplat za ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty,
ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepiséw ustawy o dostepie do informacji sektora publicznego
albo zawiadomié o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia
otrzymania oferty jest rownoznaczny z wycofaniem wniosku. W przypadku otrzymania sprzeciwu
Urzad Miejski w Kluczborku w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego lub o wysokosci optat. Do decyzji o odmowie wyrazenia zgody na
ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz od decyzji o warunkach ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego lub o wysokosci oplat, stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego. Urzad Miejski w Kluczborku
w drodze decyzji, odmawia wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego, w przypadku gdy prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniom,
o ktorych mowa w art. 6 ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

Urzad Miejski w Kluczborku, po rozpatrzeniu wniosku:

e przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez
okreslania warunkow ponownego wykorzystywania;

e informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawce;

e sklada oferte zawierajagcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje
o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie;

e odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego.

Urzad Miejski w Kluczborku nie jest zobowigzany do tworzenia informacji sektora publicznego, ich
przetwarzania w sposob lub w formie wskazanych we wniosku o ponowne wykorzystywanie oraz
sporzadzania z nich wyciggdéw, jezeli spowoduje to koniecznosé podjecia nieproporcjonalnych dziatan
przekraczajacych proste czynnosci.

Informacja o $rodkach prawnych przystugujacych w przypadku odmowy wyrazenia zgody na
ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz o prawie do sprzeciwu

e Urzad Miejski w Kluczborku odmawia wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do ponownego wykorzystywania
podlega ograniczeniom, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego. Odmowe wydaje sie w formie decyzji:

e  Whnioskodawca. ktory otrzymal oferte zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego lub wysokos¢ oplat za ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty, zlozy¢ sprzeciw
z powodu naruszenia przepisow ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, albo zawiadomi¢ o przyjeciu oferty. Brak
zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest
rownoznaczny z wycofaniem wniosku. W przypadku otrzymania sprzeciwu Burmistrz Miasta
Kluczborka. w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego lub o wysokosci oplat;

e Do decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego oraz od decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania informacji sektora



publicznego lub o wysokosci oplat. stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego.

® Do skarg rozpatrywanych w postgpowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed
sadami administracyjnyvmi. z tym ze:

a. przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi:

b. skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzia na
skarge.

Umowy o udzielenie wylacznego prawa do korzystania z informacji sektora publicznego zawarte
z Urzedem Miejskim w Kluczborku

Gmina Kluczbork — Urzad Miejski w Kluczborku nie zawarla uméw o udzielenie wylgcznego prawa do
korzystania z informacji sektora publicznego.

Zasady odpowiedzialnosci Urzedu Miejskiego w Kluczborku
Urzad Miejski w Kluczborku nie ponosi odpowiedzialnosci za:

e szkody spowodowane pozyskaniem informacji sektora publicznego lub ponownym
wykorzystywaniem informacji sektora publicznego. zamieszczonej na stronach Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kluczborku lub w innym gminnym serwisie
internetowym. udostepnianej na wniosek lub pozyskanej w inny sposob. wykorzystywanej
ponownie z naruszeniem warunkdw udostegpniania lub ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego:

e szkody spowodowane przez dalsze udostgpnienie informacji sektora publicznego przez
podmioty ponownie ja wykorzystujace z naruszeniem przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego. w tym dalsze udostgpnianie informacji sektora publicznego z naruszeniem
przepisow regulujacych ich ochrong m.in. przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych. ustawy o ochronie baz danych, przepiséw o ochronie danych osobowych. ustawy
o ochronie informacji niejawnych itd.

W zakresie nieobjetym powyzsza regulacja zasady udostepniania informacji sektora publicznego
celem ich ponownego wykorzystywania w sposob szczegélowy unormowane zostaly w ustawie
z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1641).



