Zarzadzenie Nr BR.120.60.2023
Burmistrza Miasta Kluczborka
z dnia 20 listopada 2023 r.

w sprawie zasad i sposobu pobierania oraz odprowadzania Srodkéw pieni¢znych
w gotowce z kasy parkingowej, parkingu zlokalizowanego przy budynku Urze¢du
Miejskiego w Kluczborku, ul. Katowicka 1,46-200 Kluczborku - do banku

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2023 r. poz.40 z p6zn.zm.) oraz uchwaty Nr LX/859/23 Rady Miejskiej w Kluczborku z dnia
28 czerwca 2023 r. w sprawie wprowadzenia optat za parkowanie pojazdow samochodowych
na parkingu zlokalizowanym w Kluczborku przy budynku Urzedu Miejskiego, oraz ustalenia
sposobu pobierania i stawek tych optat zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady i sposéb pobierania oraz odprowadzania $rodkow pienigznych
w gotéwece z kasy parkingowe;.

1. Osobami odpowiedzialnymi za pobranie $rodkéw pienieznych w gotowce z kasy
parkingowej jest co najmniej dwdch pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kluczborku
(jeden pracownik Referatu ds. Organizacyjnych i jeden funkcjonariusz Strazy
Miejskiej).

2. Pobranie srodkow pienigznych w gotowce z kasy parkingowej bedzie odbywalo si¢ co
najmniej raz w miesigcu, najpozniej ostatniego dnia roboczego danego miesigca.

3. Po pobraniu srodkow pienieznych w gotowce z kasy parkingowej pracownicy dokonuja
przeliczenia monet oraz sprawdzenia zgodnosci srodkéw z wydrukowanym raportem,
nastepnie wypelniajg protokét stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia,
nastepnie niezwlocznie dokonujg wptaty do banku prowadzacego obstuge kasowa
Urzedu.

4. W przypadku stwierdzenia réznicy pomiedzy pobranymi srodkami, a raportem nalezy
je uwzgledni¢ w protokole.

5. Protokol, o ktorym mowa w ust. 3 nalezy ujag¢ w systemie finansowo-ksiegowym
Urzedu.

6. Klucze do kasy parkingowej beda zdeponowane w szafie pancernej, znajdujacej si¢
w pomieszczeniach Strazy Miejskie;j.

7. Osoby odpowiedzialne za pobranie $rodkow pienigznych w gotdwce z kasy
parkingowej, pobierajg klucz bezposrednio przed wykonaniem tej czynnosci i deponuja
go niezwlocznie po pobraniu $rodkéw pienigznych.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu ds. Organizacyjnych
1 Komendantowi Strazy Miejskiej w Kluczborku.
§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Kluczbork.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr BR.1206:0.2023
Burmistrza Miasta Kluczborka

z dnia 20 listopada 2023 r.

Protokol nr............
z przeliczenia gotéwki z kasy parkingowej parkingu platnego parkingu zlokalizowanego

przy budynku Urzedu Miejskiego w Kluczborku, ul. Katowicka 1,46-200 Kluczborku

Zespdt spisowy w nastepujacym sktadzie:

W dniu ............... dokonal przeliczenia znajdujacych si¢ w kasie parkingowej srodkow
pienieznych:

Stwierdzony stan faktyczny zespdt pordéwnal z saldem: - wydrukiem z parkometru
111 - wydrukiem z parkometrunr ...................o....

1) Stwierdzony stan gotéwki w parkometrze:

Bilon:

.............................................
.............................................

3. Stwierdzone réznice pomiedzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym
w odniesieniu do wydrukow z parkometru

............................................................................................................



