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Wasze pismo z dnia:

W zwigzku z przeprowadzong w dniu 30 Kkwietnia 2012 r. przez Roberta
Malifskiego kontrola archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego w  Kluczborku
i stwierdzonym uchybieniem w zakresie archiwizacji akt kat. A organéw gminy - dzialajgc
w oparciu o art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z2011 r. Nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.) — wydaje

nast¢pujace zalecenia pokontrolne

1. Materialy archiwalne wytworzone w toku dzialalnosci organéw gminy V kadencji
z lat 2006-2010 oprawi¢ w sposob trwaly zgodnie z § 47 instrukcji kancelaryjne;j,
obowigzujacej w okresie ich wytworzenia.

2. Sporzadzi¢ terminarz prac zwigzanych z przegladem i zmiang kwalifikacji dokumentacji
przechowywanej w archiwum zakladowym Urzgdu Miejskiego w Kluczborku, zgodnie
z zapisami § 6 ust. 3 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
(Dz. U. 2011, nr 14, poz. 67 z pézn. zm.). W oparciu o ustalony harmonogram systematycznie
dokonywa¢ zmiany kwalifikacji dokumentacji.

3. Przesta¢ do Archiwum Panstwowego sporzgdzony harmonogram prac zwigzanych

z przegladem i zmiang kwalifikacji dokumentacji przekazanej do archiwum zakladowego.

Termin wykonania zalecenia:

do 31 sierpnia 2012 r.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych nalezy przestaé do Archiwum
Panstwowego w Opolu pisemng informacj¢ o $rodkach podjetych w celu realizacji zalecen

pokontrolnych.
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