KA

ZARZADZENIE NR BR.120.7.2025
BURMISTRZA MIASTA KLUCZBORKA
z dnia 30 stycznia 2025r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) dla projektu pod nazwg
»Opracowanie Miejskiego Planu Adaptacji do zmian klimatu dla Miasta Kluczborka”.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465 z p6ézn. zm.) w zwigzku z naborem projektow dla dziatania FENX.02.04 Adaptacja
do zmian klimatu, zapobieganie kleskom i katastrofom typ projektu: Opracowanie planéw
adaptacji do zmian klimatu (MPA) wspélfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat i
Srodowisko 2021-2027 (nabér nr: FENX.02.04-IW.01-012/24) oraz w zwigzku z uchwalg nr
8/2023 Komitetu Monitorujgcego Program Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat,
Srodowisko 2021-2027 z 8 marca 2023 r. w sprawie przyjecia specyficznych kryteriow wyboru
projektéw dla dziatania 2.4 (typ projektu: Opracowanie planow adaptacji do zmian klimatu)
Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, zarzadzam

co nastepuje:

§ 1. Powoluyje sie Jednostke Realizujaca Projekt (zwang dalej JRP) do realizacji przedsiewziecia
pod nazwa ,Opracowanie Miejskiego Planu Adaptacji do zmian klimatu dla Miasta

Kluczborka” w skladzie:

1)  Jarostaw Kielar — Kierownik JRP,

2)  Bozena Stempel — specjalista ds. merytorycznych

3) Elzbieta Starosciak — specjalista ds. merytorycznych,

4)  Jolanta Matusiak Czysty — specjalista ds. merytorycznych,

5)  Agnieszka Wierzbicka — specjalista ds. merytorycznych,

6) Agnieszka Dgbrowska — specjalista ds. wniosku o dofinansowanie,
7)  Aleksandra Pijanka — specjalista ds. wniosku o dofinansowanie
8)  Nina Pienkowska — specjalista ds. zaméwien publicznych,

9) Malgorzata Cirko — specjalista ds. zamowien publicznych,

10) Grzegorz Blazewski — specjalista ds. informacji i promocji,
11) Maciej Knapa — specjalista ds. informacji i promocji,

12) Piotr Lewald — specjalista ds. finansowych,

13) Malgorzata Lechowicz — specjalista ds. finansowych.

§ 2. 1. Zespdt JRP wykonywa¢ bedzie zadania jednostki wdrazajgcej i koordynujacej realizacje
projektu.
2. Za prawidtowe funkcjonowanie JRP odpowiedzialny jest Kierownik JRP.

§ 3. Do zadan JRP nalezy w szczego6lnosci:

1) opracowanie i zlozenie wniosku aplikacyjnego zgodnie z regulaminem konkursu,

2) przygotowanie 1 obsluga postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
podlegajacych przepisom ustawy prawo zaméwien publicznych oraz w trybie
pozaustawowym, w zakresie zadan objetych projektem,



3) nadzorowanie oraz monitorowanie realizacji projektu, w szczegdlnosci poprzez
monitorowanie osiggniecia zalozonych wskaznikéw i czuwanie nad terminowag
realizacja zadan,

4) obstuga finansowa projektu zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi,

5) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych zwigzanych z realizacjg projektu,

6) rozliczenie i zamkniecie projektu.

§ 4. Do zadan czlonkéw JRP nalezg w szczegdlnosci:

1) zarzadzanie Projektem przez caly czas jego trwania; nadzor nad catoscig realizacji
Projektu zgodnie z harmonogramem i zatwierdzonym budzetem Projektu,

2) wspdlpraca z Instytucjg Posredniczacg w sprawach merytorycznych Projektu,

3) prowadzenie dokumentacji Projektu, archiwizacja dokumentacji projektowe;,

4) sporzadzanie biezacej korespondencji zwigzanej z realizacjg Projektu,

5) prowadzenie czynno$ci monitorujacych prawidlowy przebieg realizacji Projektu,

6) prowadzenie biezacej i koncowej ewaluacji Projektu,

7) prowadzenie dziatalnosci informacyjno-promocyjnej dotyczacej realizacji Projektu,

8) biezacy nadzdr i monitorowanie harmonogramu Projektu,

9) uczestnictwo w spotkaniach JRP w celu monitoringu projektu,

10) sporzadzanie wnioskow o ptatnosé,

11) przygotowanie sprawozdan okresowych dotyczacych Projektu,

12) przygotowanie dokumentacji do rozliczenia Projektu,

13) zapewnienie jakosci i terminowosci wykonywanych zadan,

14) weryfikacja merytoryczna dokumentéw Projektu, rachunkéw, faktur,

15) nadzér nad zapewnieniem bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych,
monitorowanie prawidtowosci przeprowadzania postepowan przetargowych zgodnie z
obowigzujacg ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych( Dz.
U. z 2024 r. poz. 1320) oraz wytycznymi wynikajacymi z zasad wdrazania
Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027
(FEnIKS),

16) przestrzeganie obowigzkéw i zalecen wynikajacych z realizacji uméw, procedur i
standardéw,

17) informowanie uczestnikow Projektu oraz innych zainteresowanych oséb i podmiotéw
o sprawach zwigzanych z realizacja Projektu w zakresie powierzonych obowigzkow,

18) nadzér nad finansami Projektu,

19) biezace Sledzenie zmian w wytycznych i systemie realizacji,

20) przestrzeganie realizacji Projektu zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami oraz zasady DNSH.

§ 5. Do zakresu dziatania obstugi finansowej Projektu nalezy w szczegdlnosci:

1) zatozenie i prowadzenie wyodrebnionego na potrzeby Projektu konta bankowego,

2) prowadzenie ksigg rachunkowych Projektu,

3) opisywanie ksiggowe wszystkich dokumentow ksiggowych,

4) nadzor nad dokumentacja finansowg Projektu,

5) przygotowanie czesci finansowej wniosku o ptatnosé¢ we wspotpracy z specjalistg ds.
wniosku o dofinansowanie,

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

7) gromadzenie dokumentéw ksiegowych,



8) kompletowanie faktur,

9) kontrola operacji finansowych,

10) odpowiedzialno$¢ za przeptywy finansowe,

11) nadzdr nad strong finansowa zawieranych umow,

12) archiwizacja dokumentacji ksiggowej,

13) przygotowanie polityki rachunkowosci na potrzeby realizacji Projektu,

14) realizacja zadaf zwigzanych znaliczaniem irozliczaniem dodatkéw stuzbowych
i zwigzanych z tym pochodnych w ramach Projektu, zgodnie z wytycznymi unijnymi.

§ 6. 1. Zamo6wienia w ramach wydatkéw kwalifikowalnych projektu udzielane beda z
uwzglednieniem postanowien umowy o dofinansowanie projektu oraz wytycznymi
dotyczacymi udzielania zaméwien publicznych w ramach Programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 (F EnIKS).

2. Zamoéwienia w ramach wydatkéw kwalifikowalnych projektu o wartosci szacunkowej
mniejszej lub réwnej 130000zt netto udzielane beda z uwzglednieniem zasady
konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

3. Zamo6wienia w ramach wydatkow kwalifikowalnych projektu o wartosci szacunkowe;j
przekraczajacej 130 000 zl netto udzielane beda zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (t;j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

§ 7. 1. JRP zostaje powotana do momentu zakonczenia i rozliczenia projektu ,,Opracowanie
Miejskiego Planu Adaptacji do zmian klimatu dla Miasta Kluczborka”.

2. W przypadku nieuzyskania dofinansowania projektu z programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat i Srodowisko 2021-2027 niniejsze zarzadzenie traci swojg moc.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Jednostki Realizujacej Projekt.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







