Zarzadzenie Nr AO.0050.21.2017
Burmistrza Miasta Kluczborka
z dnia 30.01.2017 r.

w sprawie procedury kontroli obowigzku szkolnego oraz egzekucji obowigzujacej
w Gminie Kluczbork.

Na podstawie: Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943
z pozn. zm.) art.16 ust. 5, 5a, art.18, art.19 ust.1; Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tj. Dz.U. z 2016r. poz.599 z pdzn. zm.); Statutu Administracji O$wiaty
w Kluczborku z dnia 30 listopada 2016 roku.

zarzadzam, co nastepuje:
§1.Wprowadzam Procedure kontroli obowiazku szkolnego oraz egzekucji — stanowiace

zalgcznik do zarzgdzenia.

§2.1.Zobowigzuje dyrektoréw publicznych szkot podstawowych i publicznych gimnazjow
prowadzonych przez Gming Kluczbork do zapoznania sie i stosowania Procedury kontroli
obowiazku szkolnego oraz egzekucji.

2.7o0bowigzuj¢ Dyrektora Administracji Oswiaty w Kluczborku oraz upowaznionych
pracownikow do zapoznania si¢ i stosowania Procedur kontroli obowigzku szkolnego oraz
egzekucji.

§3.1.Procedurg kontroli obowigzku szkolnego oraz egzekucji przekazuje sic w wersji
elektronicznej dyrektorom publicznych szkét podstawowych i gimnazjow Gminy Kluczbork.

2.Procedure kontroli obowiazku szkolnego oraz egzekucji w formacie pdf zamieszeza
si¢ na stronie internetowej Administracji Oswiaty w Kluczborku.

§4.1.Wykonanie §3 ust.1 zarzadzenia poleca sig zastepcy dyrektora Administracji O$wiaty
w Kluczborku.

2.Wykonanie §3 ust.2 zarzadzenia poleca si¢ glownemu programiscie Administracji
Oswiaty w Kluczborku.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ

mgr inz! JArostaw Kielar




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr AO.0050.21.2017 Burmistrza Miasta Kluczbork
z dnia 30.01.2017r.

Procedury kontroli obowigzku szkolnego oraz egzekucji
w Gminie Kluczbork.

ZADANIA DYREKTORA SZKOLY ORAZ ORGANU PROWADZACEGO
(EGZEKUCYJNEGO) W RAMACH KONTROLI SPEELNIANIA OBOWIAZKU
SZKOLNEGO w GMINIE KLUCZBORK.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z pdzn. zm. )
art. 16 ust.5, 5a, 18,19 ust.1 zwana dalej ,,ustawg o systemie oswiaty”,

2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 1. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz.U. 2016
1., poz.599 z pdzn. zm.)) zwana dalej ,,ustawa egzekucyjng”.

3. Statut Administracji Oswiaty w Kluczborku z dnia 30 listopada 2016 roku.

POWINNOSCI DYREKTORA SZKOLY W RAMACH KONTROLI SPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty dyrektorzy publicznych
szkot podstawowych i gimnazjéw:

- kontroluja spetnianie obowiazku szkolnego przez dzieci zamieszkujgce w obwodach tych szkol,

- wspoéldzialaja z przedstawicielami ustawowymi (rodzicami,prawnymi opiekunami, osobami
sprawujacymi piecz¢ zastepczg nad dzieckiem) w zakresie zapewnienia dziecku warunkow
umozliwiajacych przygotowanie si¢ do zaje¢ szkolnych, a w przypadku spetniania obowigzku poza
szkola, na podstawie zezwolenia — w zakresie zapewnienia dziecku warunkow nauki okres$lonych
w zezwoleniu,

- prowadza ewidencje spelniania obowiazku szkolnego.

Dyrektor jest wierzycielem obowiazku szkolnego Zgodnie z art. 1a pkt 13 ustawy egzekucyjnej
przez wierzyciela rozumie si¢ podmiot uprawniony do zadania wykonania obowigzku lub jego
zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym lub zabezpieczajacym.

OBOWIAZKI WIERZYCIELA

1. wystosowanie upomnienia — art. 15 ustawy egzekucyjnej. Adresatem upomnienia jest
zobowigzany (w tym przypadku rodzic, opiekun prawny, osoba sprawujgca piecze zastepcza nad
dzieckiem). Wymagana jest forma pisemna, za$ tre$¢ upomnienia to wezwanie do wykonania
obowigzku, z zagrozeniem skierowania sprawy na drog¢ postepowania egzekucyjnego. Dla celow
dowodowych konieczne jest takie dorgczenie upomnienia, aby mozna bylo ustali¢ dzien (date),
w ktérym dorgczenie nastapito - czyli, w razie korzystania z drogi pocztowej, za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 11 wrzesnia 2015 r. (Dz .U. z 2015
poz.1526) w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do



zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji administracyjnej — wynoszg 11,60 zt. Kwota kosztow
upomnienia winna by¢ wpisana w tytule wykonawczym.

2. wystawienie tytutu wykonawczego — art. 26 § 1 i art. 27 ustawy egzekucyjnej. Wzor nr 1.
Po uptywie siedmiu dni, od dnia doreczenia upomnienia, wierzyciel moze dokona¢ kolejnej
czynnosci zmierzajacej do zastosowania $rodka egzekucyjnego w postaci grzywny w celu
przymuszenia. Jest nig wystawienie tytulu wykonawczego, o tresci wyznaczonej art. 27 § 1 ustawy
egzekucyjnej. Wzor tytulu wykonawczego zwigzanego z obowigzkami o charakterze niepienieznym
ustalono na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 8 sierpnia 2016 roku (Dz. U.
z 2016 poz. 1305) w sprawie wzorow tytulow wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej.

3. wystgpienie z wnioskiem o wszczecie egzekucji — art. 26 § 1 i art. 28 ustawy egzekucyjnej.
Nastepnie wierzyciel wystepuje z wnioskiem o wszczecie egzekucji. Zgodnie z wymogiem art. 28
ustawy egzekucyjnej, poniewaz egzekucja dotyczy w omawianym przypadku obowigzku
o charakterze niepienieznym, dyrektor - wierzyciel powinien wskaza¢ we wniosku $rodek
egzekucyjny. Jest nim grzywna w celu przymuszenia - art. la pkt 12a litb i art. 119 ustawy
egzekucyjnej. (Wzér nr 2)

4. Wniosek oraz tytut wykonawczy z zalaczonym dowodem doreczenia upomnienia sklada sie
w organie egzekucyjnym (tj. Administracja Oswiaty w Kluczborku), ktérym jest wlasciwy organ
jednostki samorzadu terytorialnego.

5.W toku postgepowania egzekucyjnego, prowadzonego przez organ egzekucyjny, dyrektor moze
wystepowaC z wnioskami i $rodkami procesowymi przystugujacymi wierzycielowi. Moze
zastosowac zazalenie na postanowienia oraz wystepowac z wnioskami o zawieszenie lub umorzenie
postepowania egzekucyjnego

W zakresie spraw zwigzanych ze spelnianiem obowiazku szkolnego do zadan gminy nalezy:

1. prowadzenie i przesylanie wlasciwym dyrektorom szkol informacje o aktualnym stanie
1 zmianach w ewidencji dzieci i mlodziezy w wieku 7-16 lat

2. prowadzenie ewidencji o spetnianiu obowigzku szkolnego

3. kontrola spelniania przez rodzicéw obowiazku: zgloszenia dziecka do szkoly, zapewnienia
regularnego uczgszcezania dziecka na zajecia szkolne,

4. wspoldzialanie z rodzicami w zakresie spelniania przez rodzicow obowigzkéw zwiazanych
z zapewnieniem dziecku warunkéw umozliwiajacych przygotowanie si¢ do zajeé¢ szkolnych

5. przeprowadzanie postepowania egzekucyjnego w zakresie egzekucji spelniania obowiazku
szkolnego (postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji — Dz. U. 22016 . poz. 599 z pdz. zm.).

POWINNOSCI ORGANU PROWADZACEGO ( EGZEKUCYJNEGO)

1. Dyrektor placowki o$wiatowej sktada do organu prowadzgcego (egzekucyjnego) wniosek
oraz tytut wykonawczy z zataczonym dowodem doreczenia upomnienia.

2. Rolg organu egzekucyjnego jest doprowadzenie do wykonania obowigzku podlegajacego
egzekucji, czyli wymuszenie na przedstawicielach ustawowych ( rodzicach, prawnych
opiekunach, osobach sprawujacych piecze zastepcza nad dzieckiem) pozadanych zachowan
dziecka 1 (lub) samych przedstawicieli ustawowych, drogg zastosowania grzywny w celu
przymuszenia. Organ egzekucyjny dorgcza zobowigzanemu odpis tytulu wykonawczego
oraz postanowienie o nalozeniu grzywny w celu przymuszenia. ( Wzér nr 3)

3. Grzywna w celu przymuszenia moze by¢ nakladana kilkakrotnie. Kazdorazowo natozona
grzywna nie moze przekroczy¢ kwoty 10 000zt., a grzywny nakladane wielokrotnie nie



mogg facznie przekroczyé kwoty 50 000 zt ( art. 121 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji).

Zobowiazanemu- przedstawicielowi ustawowemu ( rodzicowi, prawnemu opiekunowi,
osobom sprawujgcym piecze zastepczg nad dzieckiem) niespelniajacego obowiazku
szkolnego — stuzy prawo zgloszenia zarzutdéw i wniesienia  zazalenia w sprawie
prowadzenia calego postgpowania egzekucyjnego (art.33,34,w/w ustawy) oraz prawo
whniesienia zazalenia na postanowienie o natozeniu grzywny.

W razie wykonania obowiazku okreslonego w tytule wykonawczym ( regularnego posytania
dziecka do szkoly), nalozone, a nieuiszczone lub niesciagniete grzywny w celu
przymuszenia podlegaja umorzeniu ( art.125 w/w ustawy). Postanowienie w sprawie
umorzenia grzywny wydaje organ egzekucyjny na wniosek zobowigzanego. Na
postanowienie 0 odmowie umorzenia grzywny stuzy zazalenie.

Zgodnie z art.124 w/w ustawy nalozone grzywny w celu przymuszenia, nieuiszczone
w terminie, podlegajg sciagnigeiu w trybie egzekucji nalezno$ci pienieznych. W zwigzku
z art.19 w/w ustawy  Naczelnik wlasciwego urzedu skarbowego jest organem
egzekucyjnym uprawnionym do stosowania wszystkich srodkéw egzekucyjnych
w egzekucji administracyjnej naleznosci pienigznych oraz do zabezpieczania takich
naleznosci. Organ prowadzacy zwraca si¢ do naczelnika urzedu skarbowego z wnioskiem
0 Sciagniecie nieuiszczonej grzywny wraz pelna dokumentacja przebiegu egzekucji.



1. Numer tytutu wykonawczego

2. Data wystawienia

3. Numer porzadkowy dalszego tytulu wykonawczego'

4, Cel wydania dalszego tytutu wykonawczego"

5. Adnotacja dotyczaca ponownie wydanego tytutu wykonawczego”

1. Rodz} v:}wiazanego2 T

D 1. osoba fizyczna

E] 2. podmiot niebedacy osoba fizyczng

2. Imig®

3. Nazwisko/Nazwa

4. Kraj

5. Wojewédztwo

6. Powiat

7. Gmina

8. Ulica

9. Numer domu

10. Numer lokalu

11. Miejscowosé

12. Kod pocztowy 13. Poczta

| 14.NIP

15. Numer PESEL?

16. Numer REGON

17. Data urodzenia®

18. Imie ojca?

19. Imie matki®

20. Numer telefonu

21. Adres e-mail

1. Akt noa!ywny

2, Orzeczenie

3. Data wydania orzeczenia

4. Numer orzeczenia

5. Tresé obowiazku

© www.signform.pl Sp. z o.0., producent aktywnych formularzy, e-mail: biuro@signform.pl




1 Nazwawierzyciela

2i Adra siadhy wierzyciela

3. NIP wierzyciela

5. Inna podstawa prawna"

4. REGON wierzyciela

6. Data dorgczenia upomnienia

7. Kwota kosztoéw upomnienia

8. Nazwa i adres siedziby posiadacza rachunku

9. Numer rachunku bankowego

10. Wniosek o zastosowanie nastepujacego Srodka egzekucyjnego

11. Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis osoby upowaznionej do
dziatania w imieniu wierzyciela

© www.signform.pl Sp. z 0.0., producent aktywnych formularzy, e-mail: biuro@signform.pl




Wzor nr 2
Kiuezbotk, 9018 cmmamemmmmmesess
(pieczec szkoly)

Burmistrz Miasta
Kluczborka

WNIOSEK O WSZCZECIE EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ

Na podstawie art. 26 § 1 oraz art. 28 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2016r. poz.599 z pdzn. zm.))
w zwigzku z art. 20 oraz art.19 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
oswiaty ( Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 z pdézn. zm.), wnosz¢ o wszczecie egzekucji
administracyjnej przeciwko

/imig i nazwisko rodzica albo opiekuna prawnego dziecka oraz adres zamieszkania/

z tytutu niespelniania obowigzku szkolnego.
Wymienieni nie dopetnili czynnosdci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do szkoly*/
nie zapewniaja regularnego ucze¢szczania dziecka na zajecia szkolne*, bez uzasadnionej

przyczyny.
Upomnienie wzywajace do wykonania obowiazku dorgczono zobowigzanemu

(podpis dyrektora lub osoby proez niego upowaznionej
= podaniem imienia, naswiska i stanowiska stuzbowego)

* niepotrzebne skreslic



Wzor nr 3

........... SUURURUUURUTPUURRN « | 1 } - RPN
(oznaczenie wierzyciela bedacego
jednoczesnie organem egzekucyjnym)

POSTANOWIENIE
o nalozeniu grzywny w celu przymuszenia

Na podstawie art. 122 § 112 w zwiazku z art.119 oraz art.20 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2016 . poz. 599 z p6zn. zm.)
postanawiam, CO nastepuje:

1. Nakladamna ....ooeeevvvnnnenne e I e

(imie i nazwisko, adres)

grzywne w kwocie  .....cceeieiiiiiniienns z} i wzywam do jej uiszczenia w terminie do dnia
veerneeenne. W kasie / na rachunek bankowy ...

.............................................................................................................................................................

(miejsce wplaty)

W przypadku nieuiszczenia grzywny w terminie zostanie ona przymusowo sciggnieta w trybie
egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych.

2. Wzywam do wykonania obowigzku wskazanego w tytule wykonawczym nr ..........cccccevecvvennene,
dnia _ _ I. wystawionym przez

w terminiedodnia _ _ . _ _._ _ _ _
ne beda grzywny w tej samej lub wyzszej kwocie (art. 122 § 2 pkt 2 ustawy o postepowaniu eg-
zekucyjnym w administracji).

Pouczenie:
Na niniejsze postanowienie shuzy zazalenie  d0..ccvmmsvsmsm sy maess seasims
(organ)

za moim posrednictwem w terminie 7 dni od daty doreczenia.

W sprawie prowadzenia postepowania egzekucyjnego zobowiazanemu przystuguje prawo wniesienia do organu egzekucyjnego
zazalenia oraz zarzutéw w terminie 7 dni od dnia doreczenia.

Jednoczesnie informuje, Ze zgodnie z art. 36 § 3 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji na zobowiazanym spoczywa
ohowiazek zawiadomienia, w terminie 7 dni, o kazdej, trwajacej dtuzej niz jeden miesiac, zmianie miejsca swego pobytu.
Zaniedbanie tego obowiazku zagrozone jest kara pieniezna, ktora moze natozy¢ organ egzekucyjny, na podstawie art. 168d § 3
powotlanej ustawy. Z chwilg doreczenia niniejszego postanowienia po stronie zobowiazanego powstaje obowiazek uiszczenia
oplaty za jego wydanie w kwocie zt (art. 64a § 1 pkt. 1 oraz § 2 pkt.1 ww. ustawy).

(podpis i piecze¢ organu egzekucyjnego)

™ niepotrzebne skresli¢



