BURMISTRZ MIASTA KLUCZBORKA

wojewodziwo opolskie 1 enie Nr AO.120.23.2017
Burmistrza Miasta Kluczborka
z dnia 3 kwietnia 2017 r.

w sprawie odwolania i powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie art. 36 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U.
z 2016 r. poz. 922 ) i §18 wst. 1 pkt 15 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Kluczborka
Nr AO.120.40.2016 z dnia 30 grudnia 2016r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Kluczborku zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Odwoluje z dniem 3 kwietnia 2017r. p. Andrzeja Kalandyka z Administratora
Bezpieczenistwa Informacji i powolujg¢ z dniem 3 kwietnia 2017r. p. Jarostawa Nazarkiewicza
na Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Kluczborku

§ 2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji wykonuje zadania okres$lone w art. 36 a ust.2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2015 r. poz. 2135 ),
a w szczegolnosci do jego zadan nalezy:

1) przeciwdzialanie dostgpowi 0sob niepowotanych do systemu , w ktérym przetwarzane sa dane
osobowe;

2) podejmowanie odpowiednich dziatah w przypadku wykrycia naruszen zabezpieczen Iub
podejrzenia naruszenia w systemie;

3) nadzdér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen , w ktorych przetwarzane sa dane
osobowe oraz nadzor nad kontrolg przebywajacych w nich oséb;

4) nadzor nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych, na ktérych
zapisane sg dane osobowe;

5) nadzér nad zarzadzaniem haslami uzytkownikdw, systemami antywirusowymi i ich
procedurami;

6) nadzér nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci;

7) nadzdr nad obiegiem dokumentdw zawierajacych dane osobowe;

8) prowadzenie ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

9) prowadzenie rejestru wnioskow o udostepnienie danych osobowych;

10) prowadzenie rejestru  zbioréw danych przetwarzanych przez Administratora Danych
Osobowych;

11) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdan dla Administratora Danych
Osobowych oraz Generalnego Inspektora Danych Osobowych ( GIODO);

12) powiadamianie Administratora Danych Osobowych o dzialalnosci niezgodnej z obowigzujaca
Polityka Bezpieczenstwa lub Instrukcjg Zarzadzania Systemami Informatycznymi stuzacymi do
przetwarzania Danych Osobowych;

13) zarzadzanie analiza ryzyka jako kluczowym narzedziem instrukeji zarzadzania systemami
informatycznymi.

14) nadzdr nad prawidlowoscig archiwizacji oraz usuwania danych osobowych;

15) monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych celu ochrony danych osobowych;

16) nadzdr nad prowadzeniem wymaganej dokumentac;ji;



17) organizowanie i wdrazanie szkolen z zakresu przepisow dotyczacych ochrony danych oraz
stosowania $rodkdw technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu danych w systemach
informatycznych;

§ 3. Powoluj¢ z dniem 3 kwietnia 2017r. Administratora Systemdw Informatycznych, do zadan
ktorego nalezy wspolpraca z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w zakresie:

1) napraw, konserwacji oraz likwidacji urzadzen komputerowych, na ktérych zapisywane
sq dane osobowe,

2) zarzadzania hastami uzytkownikow, systemami antywirusowymi i ich procedurami,

3) wykonywania kopii zapasowych, ich przechowywanie oraz okresowe sprawdzanie pod
katem ich przydatnosci,

4) opracowania i aktualizacji Instrukcji Zarzadzania Systemami Informatycznymi
stuzacymi do przetwarzania danych osobowych,

5) monitorowania funkcjonowania zabezpieczen systemow informatycznych, wdrozonych
w celu ochrony danych osobowych.

§ 4.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr AO.120.21.2015 z dnia 24 czerwca 2015r. Burmistrza Miasta
Kluczborka w sprawie powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sporzadzila: Joanna NiedZwied7
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