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Burmistrza Miasta Kluczborka

z dnia 16 sierpnia 2018 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych na rok budzetowy 2019

przez podlegle gminie jednostki

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2018 r. poz.994 z pézn. zm.), w zwiazku z uchwala Nr LI/668/10 Rady Miejskiej
w Kluczborku z dnia 21 czerwca 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy Kluczbork
oraz rodzajéw 1 szczegdlowosci uzasadniania i materialow informacyjnych towarzyszacych

projektowi budzetu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje naczelnikéw wydziatéw, kierownikéw referatow i pracownikow zajmujacych
samodzielne stanowiska w Urzedzie Miejskim oraz kierownictwo wszystkich jednostek
finansowanych z budzetu gminy do opracowania wycinkowych materiatow planistycznych z zakresu
swojej komorki organizacyjnej, obejmujacych wszystkie formy gospodarki finansowej, celem

rozpoczgcia prac nad opracowaniem projektu budzetu na 2019 rok.

§ 2. Opracowujac materialy planistyczne, nalezy uwzgledni¢ wnioski terminowo ztozone do Biura

Rady Miejskiej w Kluczborku przez uprawnione podmioty.
§ 3. Materiaty opracowane winny byé w szczegétowosci:

L. dochody — w podziale wedhig klasyfikacji budzetowej, w szczegSlowosci do rozdziatu, wedlug

zrddet ich powstania z wyodrgbnieniem dochodéw majatkowych tj.:

1) dotacji i Srodkéw otrzymanych na inwestycje,

2) dochodow ze sprzedazy majatku,

3) dochodéw z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

II. wydatki — w podziale wedlug klasyfikacji budzetowej, w szczegotowosei do rozdzialu

z wyodrebnieniem:
1) wydatkéw ze $rodkéw unijnych w roku budzetowym,

2) wydatkéw na realizacje przedsigwzie¢ wieloletnich, do ktorych zalicza sie programy, projekty
lub zadania, w tym zwigzane z programami finansowanymi z udziatem $rodkéw unijnych;
umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach nastgpnych jest niezbedna do
zapewnienia ciaglosci dziatania,

3) wydatkéw majatkowych,

4) wydatkow biezacych, w tym:



Ra

a) wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne (§ 401, 402, 404 - 412, 417, 418, 478 wraz
Z czwartg cyfra)

b) wydatkéw na dotacje,
¢) wydatkéw na remonty,

d) swiadczen na rzecz os6b fizycznych (§ 302 - 305, 307, 311, 320 - 321, 324 — 326 wraz
z czwartg cyfra)

Wszystkie wieloletnie przedsiewzigcia, zaréwno zadania inwestycyjne jak i finansowane
wydatkami biezacymi nalezy okresli¢ co do nazwy i celu, okresu realizacji i facznych naktadéw
finansowych, limitu wydatkéw w poszczegdlnych latach i limitu zobowigzan,

Materialy dotyczace planowanych wydatkéw winny zawiera¢ podsumowanie, sporzadzone przy
pomocy dowolnego arkusza kalkulacyjnego, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Materialy winny uwzgledniaé nastepujace kryteria:

a)

b)
©)

d)

wydatki biezace state, uwzgledniajace strukture wydatkéw nalezy planowaé w cenach
rzeczywistych w 2018 r.

etaty wedhug przewidywanego stanu na koniec 2018 roku,

place nalezy planowa¢ wg przewidywanego stanu na grudzier 2018 r., powigkszone o rezerwe

W wysokosci 2%,

wskaznik dodatku motywacyjnego dla nauczycieli — 6 %.

§ 5. Materialy planistyczne nalezy przekazaé Skarbnikowi Gminy nie p6zniej niz do 20 wrzesnia

2018 roku w formie papierowej oraz elektronicznej. Wnioski do budzetu przekazane po wyzej

wymienionym terminie mogg nie by¢ uwzglednione przy pracach nad projektem budzetu na 2019 rok.

§ 6. Przy sporzadzaniu wnioskéw do projektu budzetu nalezy przestrzegaé zasad: celowosci,

gospodarnosci, oszczgdnoéci srodkami publicznymi.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zakacznik nr 1
Do Zarzadzenia Nr AO.0550.138.2018

Burmistrza Miasta Kluczborka

z dnia 16 sierpnia 2018 r.
W sprawie opracowania materialéw planistycznych

na rok budzetowy 2019
przez podlegle gminie jednostki
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