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BURMISTRZ MIASTA KLUCZBORKA
wojewddziwo opolskie
Zarzadzenie Nr AO.120. 33.2018
Burmistrza Miasta Kluczborka
z dnia 3 czerweca 2018r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kluczborku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2018 r. poz.
994 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kluczborku stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr AO.120.46.2016 Burmistrza Miasta Kluczborka z dnia 30 grudnia 2016r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kluczborku:

1) skresla sig §8 ust. 1 pkt 3 lit. e;

2) w §8 po ust.2 dodaje si¢ ust.3 w brzmieniu: ,,Burmistrz wyznacza inspektora ochronnych danych (IOD).
Inspektorem ochrony danych moze by¢ osoba zatrudniona na podstawie umowy o praceg, lub umowy cywilno-
prawnej,

w tym takZe z podmiotem prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza. Zadania Inspektora okreslaja odrgbne

przepisy”;

3) w §20 ust.1 po pkt 11 dodaje sig pkt 12 w brzmieniu ,,prowadzenie rejestru pelnomocnictw i upowaznien;

4) w §24 ust.]l po pkt 16 dodaje si¢ pkt 17 w brzmieniu ,obstuga zadan w zwiazku z o$wiadczeniami
majatkowymi sktadanymi do Burmistrza oraz Przewodniczgcego Rady”;

5) §24 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»Do zadan Biura Rady nalezy:

1) obsluga administracyjna Rady;

2) przygotowywanie we wspolpracy z wiasciwymi merytorycznie komérkami organizacyjnymi materiatow
dotyczacych projektéw uchwatl Rady i jej komisji oraz innych materialéw na posiedzenia Rady i obrady
komisji;

3) przechowywanie uchwat podejmowanych przez Rade i jej komisje;

4) przekazywanie korespondencji do i od Rady, jej komisji oraz poszczegdlnych radnych;

5) przygotowywanie materiatow do projektow planow pracy Rady i jej komisji;

6) podejmowanie czynnodci organizacyjnych zwiazanych z przeprowadzaniem sesji, zebran, posiedzen
i spotkan Rady i jej komisji;

7) protokolowanie sesji, posiedzen, zebran i spotkan;

8) prowadzenie rejestru uchwal, Rady i jej komisji;

9) prowadzenie rejestru wnioskow, zapytan i interpelacji skladanych przez radnych;

10) organizowanie szkolen radnych;

11) prowadzenie rejestrow zarzadzen Burmistrza;

12) prowadzenie rejestru uméw zawieranych przez Gming;

13) prowadzenie rejestru porozumief prowadzonych przez Gming;

14) sporzadzanie sprawozdail z dzialalnosci Burmistrza,

15) obstuga administracyjna Miodziezowej Rady Miejskiej.”;

6) w §27 po pkt 13 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu: ,.koordynacja spraw z zakresu Kluczborskiego Budzetu
Obywatelskiego”;

7)  w §30 po pkt 18 dodaje si¢ pkt 19 w brzmieniu: ,,koordynacja spraw z zakresu inicjatywy lokalnej”;

8) skresla sie §38;

9) zafacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzemiennie zgodne z zalacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
Y 4 p ¢

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ

Sporzadzila: Joanna Niedzwiedz

o inz. Jarostew Kielar
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