Kluczbork, dnia 29.11.2018 r.
DYREKTORMIEJSKIEGO ZARZADU OBIEKTOW KOMUNALNYCH w Kluczborku

Ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
- Inspektor do spraw przegladow budynkéw  jednostki organizacyjnej Gminy Kluczbork.

I . Nazwa i adres jednostki: Miejski Zarzad Obiektow Komunalnych
ul. Wolnosci 1A , 46-203 Kluczbork
I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego, na ktore odbywa si¢ nabor:

1. Nazwa stanowiska: Inspektor do spraw przegladow budynkow jednostki organizacyjnej gminy Kluczbork
2. Wymiar czasu pracy: pely etat - 40 godzin tygodniowo
3. Rodzaj umowy : umowa o prace.

II1. Wymagania zwiazane z wykonaniem pracy na stanowisku :
Inspektor do spraw przegladéw budynkow

Wymagania konieczne:

- minimum wyksztalcenie $rednie techniczne branzy budowlanej ( technik budowlany),

- obywatelstwo polskie, obywatelstwo kraju Unii Europejskiej lub kraju, ktéremu na podstawie uméow

mig¢dzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na

terytorium RP,

- znajomos$¢ podstawowych zagadnien budowlanych z zakresu budownictwa mieszkaniowego i przepisow

prawa budowlanego,

- bardzo dobra znajomo$¢ pracy biurowej (sporzadzanie dokumentéw, faktur, opracowywanie pism,
wykresow i tabel na potrzeby zaktadu pracy, archiwizacja dokumentéw),

- znajomos¢ przepiséw w zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami komunalnymi,

- dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

- nieposzlakowana opinia,

- nickaralno$¢ za umyslne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa

skarbowe,

- petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- biegta znajomo$¢ topografii miasta Kluczbork,

- stan zdrowia umozliwiajgcy pracg na w/w stanowisku.

Znajomos¢ przepisOw w zakresie zarzadzania nieruchomosciami komunalnymi:
e Prawo budowlane,
e Ustawa o ochronie praw lokatorow,
e Ustawa o wlasnosci lokali,
e Ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami.

Wymagania dodatkowe:

- zalecane do$wiadczenie w pracy w administracji publicznej, w szczegdlnosci na stanowisku ktorego
dotyczy konkurs,

- mile widziane uprawnienia budowlane,

- dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, kreatywnos¢, samodzielnos¢, niekonfliktowos$¢, uczciwose,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1. zyciorys 1 list motywacyjny,

2. kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

kopie dokumentéw powinny by¢ podpisane przez kandydata, kserokopie potwierdzone za zgodno$¢

3. kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie,

4. oswiadczenie ztozone pod odpowiedzialnoscia karna, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

5. o$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,

6. oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,



Wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys, list motywacyjny, kwestionariusz osobowy nalezy opatrzy¢
wiasnorecznym podpisem i klauzula:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji na stanowisko Inspektor do spraw
przegladow budynkow w MZOK Kluczbork. Jednocze$nie oswiadczam, Ze zostalem poinformowany o
przystugujacym mi prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich poprawienia, wycofania zgody na ich
przetwarzanie w kazdym czasie, jak rowniez, ze podanie tych danych byto dobrowolne, lecz niezbedne w procesie
rekrutacji.” Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony danych osobowych i w prawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Oswiadczenia rowniez powinny by¢ podpisane wlasnorgcznym podpisem.

IV. Zakres wykonywanych czynnoSci:

- Obstuga administracyjna gminnego zasobu mieszkaniowego,

- Kosztorysowanie robot budowlanych,

- Prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej i technicznej obiektu budowlanego,

- Przeglady i inwentaryzacja zasobow mieszkaniowych,

- Przygotowywanie korespondencji w zakresie petnionych obowigzkow oraz prowadzenie wymagane;j
dokumentacji,

Obsluga gminnego zasobu we wspolnotach mieszkaniowych ,

V. Inne informacje

- Zastrzegamy sobie prawo przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z oferentami spetniajacymi
powyzsze kryteria.

- Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy.

- Ofert odrzuconych nie odsytamy. Po zakonczonej rekrutacji kandydat moze je odebra¢ osobiscie
w sekretariacie MZOK Kluczbork przez okres 14 dni od dnia opublikowania wynikéw naboru w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu. Po tym terminie dokumenty aplikacyjne zostang komisyjnie zniszczone.

- Informacja o wyniku naboru bedzie umieszona na stronie internetowej /www.mzokkluczbrok.pl/

V1. Sposéb skladania ofert

Oferty z dopiskiem "Konkurs na stanowisko Inspektor ds. przegladéw budynkéw" nalezy sktadac
listownie, badz osobiscie w zamknigtych kopertach w sekretariacie Miejskiego Zarzadu Obiektow
Komunalnych w Kluczborku, ul. Wolnosci 1A, w terminie do dnia 24.12.2018 r — decyduje data wplywu
oferty do MZOK Kluczbork

DYREKTOR
inz. Adam Wojciechowski

INFORMACJA
1.  Administratorem Panstwa danych osobowych w Miejskim Zarzadzie Obiektow Komunalnych w Kluczborku jest Dyrektor MZOK ul. Wolnosci 1A, 46-203
Kluczbork.

2. Wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw.

Jest nim obecnie Pan Robert Duda, adres e-mail: iod@huczynski.pl

3. Celem przetwarzania Panstwa danych jest realizacja obowiazkéw Administratora Danych Osobowych w zakresie procesu rekrutacji. Podstawami
prawnymi przetwarzania sa natomiast:

e  Ustawa o pracownikach samorzadowych

e  Bust. 1lit. a. RODO — dobrowolne wyrazenie zgody przez Panstwo na przetwarzanie danych

4. Realizujac obowiazek prawny ciazacy na Administratorze przetwarzamy Panstwa dane osobowe niezbedne w procesie rekrutacji.

Ponadto w ramach wykonania zadan realizowanych przez MZOK w interesie publicznym przetwarzamy wizerunek w obszarze monitoringu wizyjnego.

5. Panstwa dane osobowe przetwarzane sa wyltacznie przez Miejski Zarzad Obiektow Komunalnych w Kluczborku

6.  Nie przekazujemy Panstwa danych poza obszar Polski.

7.  Panstwa dane osobowe zgromadzone w procesie rekrutacji przechowywane beda przez okres przewidziany w przepisach prawa i ogloszeniu o naborze.
W przypadku monitoringu wizyjnego okres przechowywania danych wynosi do 24 dni.

8. W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panistwu:

e  prawo dostgpu do danych oraz otrzymania ich kopii

e  prawo do sprostowania (poprawiania) danych

e  prawo do usunigcia danych

e  prawo do ograniczenia przetwarzania danych

e  prawo do przenoszenia danych

. prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych — przy czym cofniecie zgody nie bedzie wptywac na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie Panistwa zgody przed jej wycofaniem

e  prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzgdu Ochrony Danych) — w przypadku, gdy uwazaja Panstwo, ze przetwarzamy
Panstwa dane niezgodnie z prawem.

e  Podanie przez Panstwo danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezb¢dne w procesie rekrutacji.


mailto:iod@huczynski.pl

